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Rentner (m/w/d) | Erfahrung in Buchhaltung und Sekretariat 
Zur Verstärkung unseres MFPA-Teams im Geschäftsbereich „Bauphysik“ am Standort Leipzig 
suchen wir zur Unterstützung einen ordnungsliebenden Menschen (ca. 10h/Wo). 

Das bieten wir 
 ein interessantes Tätigkeits- und Aufgabenfeld  
 flexible und selbstbestimmte Arbeitszeiten 
 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis am Standort Leipzig  
 einen Arbeitsplatz mit angenehmem und integrativem Betriebsklima in einem wirtschaftlich krisensicheren  

Arbeitsmarkt 
 Chancen zur persönlichen Gesundheitsförderung 
 weitere Benefits  

Das erwartet Sie 
 Büroorganisation und Sekretariatstätigkeit 
 Bearbeitung der Auftragsverwaltung 
 Bearbeitung des Postein- und -ausgangs 
 Zuarbeit für unsere Fachingenieure und Überwachung 
 Überwachung der Einhaltung abteilungseigener organisatorischer Regeln 

 
Das bringen Sie mit 
 eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich  
 Praxiserfahrung im Bereich der Buchhaltung und der Sekretariatsarbeit 
 Kommunikationsgeschick und -freude (gute Deutschkenntnisse) 
 ein hohes Maß an Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit, Organisationstärke und Diskretion 
 sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Excel, Word, Outlook, PowerPoint) 

 

https://www.mfpa-leipzig.de/karriere/mfpa-als-abeitgeber/
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Das sind wir 
 Die Gesellschaft für Materialforschung und Prüfungsanstalt für das Bauwesen Leipzig mbH (MFPA Leipzig GmbH) 

ist ein modernes Dienstleistungsunternehmen mit rund 130 Mitarbeiter*innen an zwei Standorten und  
hoheitlicher Anerkennung im Bereich des Bauwesens.  

 Wir prüfen, überwachen, zertifizieren, erforschen und entwickeln für unsere internationalen Kunden  
Baustoffe, Bauteile und Bauarten. 

 

Das ist Ihr Weg zu uns 
 Sie wollen als Person und mit Ihrem Wissen und Können unser Team bereichern? Dann senden Sie uns 

Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnis) in digitaler Form (PDF) an die untenstehende E-Mailadresse. 
 Sie haben Interesse, erfüllen aber nicht alle o.g. Anforderungen?  

Melden sie sich mit Ihren Vorstellungen und Wünschen. Vielleicht finden wir eine passende Arbeit. 

Gute Gründe für eine Nebentätigkeit im Ruhestand 
 Sie wollen sich auch als Rentner*in noch Wünsche erfüllen, reisen oder auch einfach mal Ihren Enkeln unter die 

Arme greifen? Sie möchten gern weiterhin aktiv am Arbeitsleben teilnehmen und Ihre Erfahrungen einbrin-
gen? Sie benötigen einen Zuverdienst, um Ihre Lebensqualität zu steigern? Dann bewerben Sie sich und kom-
men in das Thema der MFPA Leipzig GmbH.  
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