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Ordnungsliebende studentische Hilfskraft (m/w/d) |  
Archivierung von Projektakten 
Du möchtest Dich aufs Studium konzentrieren und benötigst doch Geld für dein Leben.  
Werde Teil des MFPA-Teams und unterstütze uns bei der Archivierung unserer Projekte. 

Das bieten wir 
 Möglichkeit zum Zuverdienst während des Studiums 
 flexible und selbstbestimmte Arbeitszeiten (auch Blockmodelle möglich) 
 ein Arbeitsverhältnis am Standort Leipzig  
 einen Arbeitsplatz mit angenehmem und integrativem Betriebsklima  
 eine sehr gute Verkehrsanbindung 

 
 Das erwartet Sie 
 Verantwortlichkeit für die Archivierung von Projektakten (Vorsortierung, Digitalisierung und anschließende  

Entsorgung) 
 Unterstützung beim Übergang zum papierlosen Büro 
 zunächst eine auf 6 Monate befristete Stelle als studentische Hilfskraft 
 Vergütung von 13 €/h 

 

Das bringen Sie mit 
 strukturierte, sorgfältige und diskrete Arbeitsweise 
 ein hohes Maß an Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit, Willensstärke  
 sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Excel, Wort, Outlook, PowerPoint) 
 Geduld und ein gutes Verhältnis zu Scannern 
 Liebe zur Ordnung 
 Kopfhörer, um bspw. Podcasts hören zu können 
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Das sind wir 
 Die Gesellschaft für Materialforschung und Prüfungsanstalt für das Bauwesen Leipzig mbH (MFPA Leipzig GmbH) 

ist ein modernes Dienstleistungsunternehmen mit rund 130 Mitarbeiter*innen an zwei Standorten und  
hoheitlicher Anerkennung im Bereich des Bauwesens.  

 Wir prüfen, überwachen, zertifizieren, erforschen und entwickeln für unsere internationalen Kunden  
Baustoffe, Bauteile und Bauarten. 

 

Das ist Ihr Weg zu uns 
 Sie wollen als Person und mit Ihrem Wissen und Können unser Team bereichern? Dann senden Sie uns Ihre 

aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf) in digitaler Form (PDF) an die untenstehende  
E-Mailadresse. 
 

Gute Gründe für einen Nebenjob als Student*in 
 Sie wollen gern auch in den Semesterferien verreisen? 
 Sie wollen sich auch mal kleine Wünsche nebenher erfüllen? 
 Sie wollen nicht mehr länger bei Ihren Eltern betteln, um sich etwas zu leisten? 
 Streaming-Dienste zahlen sich nicht von selbst? 
 Nudeln mit Ketchup sind Ihnen auf Dauer zu eintönig? 

Dann komm in das Team der MFPA Leipzig GmbH 
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